
 

 

IMPORTANTE – Apertura del plazo de matrícula para el próximo curso escolar 
 
Estimadas familias: 
 
Nos ponemos en contacto con ustedes para informarles sobre el inicio del proceso de 
matriculación. Les recordamos que este trámite es totalmente obligatorio para asegurar la 
plaza de sus hijos e hijas en el centro para el próximo curso. 
El plazo oficial para formalizar la matrícula es del 1 al 8 de junio. 
A continuación, les detallamos cómo deben realizar el proceso: 
1. Tramitación General (Online) 

De manera preferente, la matrícula debe realizarse de forma telemática a través de la 
Secretaría Virtual o iPasen. Pueden hacer este trámite cómodamente desde casa utilizando 
tanto un ordenador como el teléfono móvil. 
 

2. Tramitación Presencial (En la Secretaría del centro) 

Deberán acudir físicamente a las instalaciones del colegio en los siguientes casos: 
 Servicios complementarios: Aquellas familias que vayan a solicitar Aula Matinal y/o 

Comedor. 
 Resolución de dudas: Todas las familias que tengan dificultades técnicas o dudas para 

realizar la gestión a través de la plataforma virtual. 
 

Horarios de Atención al Público 

Para atenderles presencialmente en la Secretaría, hemos establecido el siguiente horario de 
atención: 

 Lunes y miércoles: de 10:30 a 13:30 horas. 
 Martes, jueves y viernes: de 9:15 a 13:30 horas. 

 
 NOTA IMPORTANTE SOBRE EL PLAZO: 
 
Es imprescindible realizar la gestión dentro de las fechas indicadas (del 1 al 8 de junio). A todas 
aquellas familias que queden fuera de plazo se les aplicará una matriculación masiva 
automática, en la que se atenderá estrictamente a las áreas y servicios que tuvieran 
concedidos en el curso anterior, sin opción a modificaciones. 
 
Agradecemos de antemano su colaboración y respeto a los plazos establecidos para garantizar 
el correcto funcionamiento de la organización escolar. 
Reciban un cordial saludo, 
 
El Director  
 


